Zarzadzenie nr 2

Dziekana
Wydziatu Prawa i Administracji UW

z dnia 31 pazdziernika 2013 r.

W sprawie zasad zgtaszania przez jednostki organizacyjne Wydziatu Prawa
i Administracji UW zamiaru organizowania konferencji naukowych

W celu usprawnienia procesu planowania i organizowania konferencji naukowych
przez Wydziat Prawa i Administracji Uniwersytetu Warszawskiego (WPIA UW), a
takze w celu zracjonalizowania wydatkéw ponoszonych na ich organizacje, na
podstawie § 14 ust. 3 Regulaminu Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu
Warszawskiego zarzgdzam, co nastepuije:

§1

Kierownicy jednostek organizacyjnych WPIA UW zgiaszajg Dziekanowi WPIA UW
najpézniej do 30 listopada danego roku kalendarzowego planowane w roku
nastgpnym konferencje naukowe.

§2

1. Zgtoszenie zamiaru zorganizowania konferencji naukowej, o ktérej mowa w § 1
powinno zawieraé:

a) temat konferencji,

b) uzasadnienie naukowe i dydaktyczne,

c) wstepng kalkulacie kosztdéw organizaciji konferencji,

d) wyszczegodlnienie Zrodet zewnetrznego sfinansowania czesci kosztéw
konferenciji,

e) informacje o wysokosci opfaty wpisowej uiszczanej przez uczestnikow
konferencji spoza WPIA UW, oraz

f) inne dane istotne dla oceny zasadno$ci zorganizowania konferenciji.

2. Wzor zgtoszenia zamiaru zorganizowania konferencji stanowi zatgcznik 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3

1. Dziekan WPIA UW powotuje Komisje ds. konferencji naukowych, kiorej zadaniem
bedzie rozpatrywanie zgloszen zamiaru zorganizowania konferencji i przedstawienie
ocen i opinii dotyczgcych zasadnosci ich zorganizowania.

2. Do dnia 20 grudnia danego roku kalendarzowego na podstawie ocen i opinii
Komisji, o ktérej mowa w ust. 1, Kolegium Dziekanskie podejmuje decyzje o



organizacji lub odmowie zorganizowania konferencji w roku nastepnym,
powiadamiajgc o decyzji jednostke wnioskujgca.

3. Po decyzji Koiegium Dziekanskiego o organizacji konferencji, planowane koszty
konferencji bedg uwzglednione w budzecie WPIA UW na rok, w ktérym zaplanowano
ich organizacje.

§4

Najem osrodkéw, zamawianie wyzywienia, uroczystych kolacji, przejazdéw,
transportu uczestnikow konferencji, druk materiatow poza UW — odbywajg sie
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy — Prawo o zaméwieniach publicznych.

§5

Koszty uczestnictwa pracownikéw WPIA UW w konferencjach organizowanych przez
WPIA UW nie beda dofinansowane odrebnie. Koszty te powinny byé wkalkulowane w
koszty organizacji konferencji i uwzgledniane przy ustalaniu optaty wpisowej
uiszczanej przez uczestnikéw konferencji spoza WPIA UW.

§6

Nie poézniej niz na 3 miesigce przed terminem konferencji nalezy ztozyé¢ w
Sekretariacie Dziekana WPIA UW projekty uméw pomiedzy WPIA UW i sponsorami,
na podstawie ktérych sponsorzy zewnetrzni zapewnig sfinansowanie okreslonej
umowg czesci kosztow organizacji konferencji. Przed ztozeniem projektu umowy
powinien on uzyska¢ akceptacje radcy prawnego UW. Umowy pomiedzy WPIA UW i
sponsorami powinny co najmniej okresla¢ zakres i wysoko$é zobowiazan sponsora.
87
Zaplanowana na dany rok konferencja i przyznane na jej organizacje S$rodki w

przypadku gdy realizacja konferencji nie doszla do skutku w danym roku, nie
przechodzg na kolejny rok kalendarzowy.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.
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