UCHWALA NR 1/12/2020
RADY DYDAKTYCZNE)J
WYDZIALU PRAWA | ADMINISTRACII UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
z dnia 21 grudnia 2020 r.
w sprawie przeprowadzania egzamindw i oceniania

Na podstawie § 5 ust. 1 pkt. 7 Regulaminu Studiéw na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW z
2019 r. poz. 186) oraz uchwaty nr 10 Uniwersyteckiej Rady ds. Ksztatcenia w sprawie wytycznych
dotyczacych przeprowadzania egzamindw i oceniania na Uniwersytecie Warszawskim (Dziennik UW
URK z 2020 r. poz.10), Rada Dydaktyczna Wydziatu Prawa i Administracji postanawia, co nastepuje:

§1
1. Formutuje sie szczegdtowe zasady przeprowadzania egzamindéw i oceniania na Wydziale
Prawa i Administracji Uniwersytetu Warszawskiego.
2. Szczegotowe zasady, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig zatgcznik do uchwaty.
3. Zasady obowigzujg na wszystkich kierunkach prowadzonych na Wydziale Prawa i
Administracji Uniwersytetu Warszawskiego.

§2
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Dydaktycznej Wydziatu Prawa i Administracji
dr Andrzej Bielecki

Zatacznik do uchwaty nr 1 do Uchwaty Rady Dydaktycznej Wydziatu Prawa i Administracji
Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie przeprowadzania egzaminow i
oceniania

SZCZEGOLOWE ZASADY PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW | OCENIANIA NA WYDZIALE PRAWA |
ADMINISTRACJI NA UNIWERSYTECIE WARSZAWSKIM

Postanowienia ogdlne

§1

1. Egzaminy i inne formy weryfikacji efektdw uczenia sie prowadzgce do wystawienia
studentowi oceny powinny przebiega¢ w atmosferze poszanowania godnosci i zyczliwosci
wobec wszystkich zaangazowanych cztonkéw wspdlnoty Uniwersytetu przy jednoczesnym
zachowaniu zasad zawartych w Regulaminie Studiéw UW.

2. Na kazdym etapie procesu egzaminowania zapewnia sie ochrone danych osobowych
studenta.

3. W trosce o najwyiszg jakos¢ ksztatcenia Wydziat Prawa i Administracji dba o rzetelng i
wielowymiarowa weryfikacje wiedzy, umiejetnosci i kompetencji zdobytych przez studenta.
System egzaminowania i zaliczania stanowi ramy porzadkujgce i nie powinien ogranicza¢
procesu oceniania. KID moze w szczegdlnych przypadkach zezwoli¢ na zastosowanie
wyjatkéw od ustalonych regut.

§2
1. Egzaminatorem przedmiotu jest nauczyciel akademicki, ktéry przeprowadza egzamin z
przedmiotu powierzonego mu w danym cyklu dydaktycznym.
2. Przyjmujgcym zaliczenie jest nauczyciel akademicki, ktéry przeprowadza zaliczenie z
przedmiotu powierzonego mu w danym cyklu dydaktycznym.
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10.

Koordynatorem przedmiotu jest osoba wyznaczona przez Kierownika Katedry lub Zaktadu
sprawujgca nadzér merytoryczny nad tresciami programu zajeé.
Ramowe zasady przeprowadzania egzaminéw

Egzaminator

§3
Egzaminatorem przedmiotu moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien
naukowy doktora.
Za organizacje i przeprowadzenie egzaminu oraz wystawienie ocen odpowiada Koordynator
przedmiotu. Koordynatorem jest nauczyciel akademicki prowadzacy przedmiot w danym
cyklu dydaktycznym. W przypadku, gdy przedmiot realizowany jest w formie wyktadu i
¢wiczen koordynatorem jest osoba prowadzgca wyktad.
W uzgodnieniu z Koordynatorem do egzaminowania mogg by¢ dopuszczeni takze inni
prowadzacy zajecia z danego przedmiotu.
KID moze w szczegdlnych sytuacjach upowazni¢ innego nauczyciela akademickiego niz
wyktadowca danego przedmiotu, do petnienia roli egzaminatora.

Formy i terminy egzamindw.

§4
Na Wydziale Prawa i Administracji dopuszcza sie przeprowadzenie egzamindw stacjonarnych
w nastepujgcych formach:
1) pisemne;j,
2) ustnej.
O formie egzaminu decyduje KID w porozumieniu z Kierownikiem Katedry/Zaktadu i
Samorzadem Studentéw.
Za zgoda KID egzamin moze odby¢ sie zdalnie za pomocg oprogramowania dopuszczonego
przez Uniwersytet Warszawski.
Wszystkie egzaminy z przedmiotdw, do ktdérych student przystapit, koricza sie oceng, ktéra
jest ustalana zgodnie z zasadami okreslonymi w sylabusie przedmiotu.
Stosuje sie nastepujgce oceny pozytywne: celujgcy, bardzo dobry, dobry plus, dobry,
dostateczny plus, dostateczny oraz ocene negatywna — niedostateczny.
Ocenom okreslonym w ust. 4 przyporzadkowuje sie nastepujgce wartosci liczbowe:
1) celujacy (5!);
) bardzo dobry (5);
) dobry plus (4,5);
4) dobry (4);
) dostateczny plus (3,5);
) dostateczny (3);
7) niedostateczny (2).
Formy egzaminowania majg by¢ adekwatne do zgtoszonych w programie studiow efektéw i
umozliwia¢ ich weryfikacje.
Sesja egzaminacyjna na Wydziale Prawa i Administracji jest zgodna z Kalendarzem
Akademickim UW na dany rok akademicki. Wszelkie zmiany w tym kalendarzu dotycza
automatycznie terminarza na Wydziale Prawa i Administracji.
KID moze w wyjgtkowych sytuacjach zdecydowaé o mozliwosci przeprowadzenia egzaminu
poza gtdwng lub poprawkowa sesjg egzaminacyjna.
Zasady wystawiania oceny, w tym skale oceniania, progi ocen, sktadowe oceny i ich wagi,
zasady zaliczania i poprawiania kazdego komponentu oceny, egzaminator przedstawia w
sylabusie i omawia na pierwszych zajeciach. Ewentualna korekta zaliczenia mozliwa jest na
pierwszych zajeciach i musi by¢é wprowadzona do sylabusa.
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11.

12.

13.

14.

15.

10.

W przypadku przedmiotéw, w ramach ktérych przygotowywane sg prace pisemne,
prowadzacy zajecia przedstawia studentom na poczatku semestru zasady pisania pracy
zaliczeniowej, zapoznaje ich z obowigzujacymi zasadami i procedurami antyplagiatowymi.
Egzaminator informuje studentéw o szczegdtowej organizacji egzaminu w sesji gtdwnej i
poprawkowej na minimum 3 tygodnie przed rozpoczeciem gtdwnej sesji egzaminacyjnej.
Informacja ta obejmuje w szczegdlnosci: date egzaminu, przyblizong liczbe pytan, liczbe
prawidtowych odpowiedzi wymaganych do zaliczenia, przyblizony czas odpowiedzi na
pytania, zasady oceniania odpowiedzi i bteddw, sposéb liczenia punktéw, dozwolone i
niedozwolone dziatania i pomoce w trakcie egzaminu.

Egzaminator podaje termin przeprowadzenia egzaminu na minimum 3 tygodnie przed
rozpoczeciem gtéwnej sesji egzaminacyjnej do koordynatora uzgadniajgcego sesje
egzaminacyjng dla danego programu studiow.

Student zapoznajac sie z trescig egzaminu uzyskuje szczegétowq informacje o punktach
przypisanych do kazdej czesci egzaminu.

Egzamin w sesji gtdwnej i poprawkowej powinien mie¢ tg samg forme i te same zasady. KID
na uzasadniony wniosek egzaminatora moze zezwoli¢ na zmiane formy i odpowiednich zasad
egzaminu w sesji poprawkowej, zerowej lub w terminach indywidualnych.

Procedura przeprowadzenia i dokumentowania egzamindw.

§5
Obowigzujg dwa terminy egzaminéw z danego przedmiotu w jednym cyklu dydaktycznym.
Terminy te przypadajg odpowiednio w sesji egzaminacyjnej gtdwnej i w sesji egzaminacyjnej
poprawkowej, wyznaczonych dla cyklu, w ktérym odbyty sie ostatnie zajecia z danego
przedmiotu.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci jezeli wyznaczona data egzaminu pozostaje
w kolizji z datg innego egzaminu, KJD na wniosek studenta moze zmienié date jego egzaminu.
Nieusprawiedliwiona nieobecnosé¢ na egzaminie powoduje utrate tego terminu egzaminu i
skutkuje brakiem oceny.
W przypadku nieobecnosci na egzaminie usprawiedliwionej przez KID, w szczegdlnosci
spowodowanej chorobg, studentowi przystuguje dodatkowy termin egzaminacyjny. W
przypadku nieobecnosci spowodowanej chorobg zaswiadczenie lekarskie usprawiedliwiajgce
te nieobecnosé przedktadane jest KID w terminie siedmiu dni roboczych od wskazanej w nim
daty zakonczenia zwolnienia. Dodatkowy termin egzaminacyjny w odniesieniu do danego
egzaminu moze zosta¢ przyznany tylko raz w danym etapie studidow. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach KID moze przyznac kolejny termin egzaminacyjny.
Student moze przystgpi¢ do egzaminu z danego przedmiotu w poprawkowe] sesji
egzaminacyjnej, jesli wczesniej nie zdawat egzaminu z tego przedmiotu lub uzyskat z niego
ocene niedostateczna.
Student przystepujagc do egzaminu ma obowigzek wylegitymowania sie na wezwanie
egzaminatora dowodem tozsamosci lub legitymacja studencka.
W przypadku egzaminu zdalnego, student, w uzasadnionych przez egzaminatora
przypadkach, ma obowigzek wykorzystywa¢ kamere i mikrofon, ktére umozliwiajg
komunikacje gtosowa i wizualna.
Egzaminator przed rozpoczeciem egzaminu okresla, jakie dziatania i pomoce sg niedozwolone
podczas egzaminu.
Egzaminator lub KID moga wyznaczy¢ osoby, ktére bedg uczestniczy¢ w egzaminie pisemnym
jako wsparcie w przeprowadzaniu egzaminu. Osoby te nie majg prawa zadawania pytan i nie
wplywajg na ocene z egzaminu.
W egzaminie ustnym biorg udziat egzaminator i egzaminowany student. Egzaminator, za
zgoda KID, ma prawo zaprosi¢ na egzamin obserwatora. Obserwator nie bierze udziatu w
przeprowadzeniu egzaminu, w szczegdlnosci, nie zadaje pytan podczas egzaminu.
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11.

12.
13.

w

W sytuacji spornej, gdy zachodzg okolicznosci mogace rodzi¢ obawy co do zachowania
fachowosci, bezstronnosci lub obiektywnosci przy ocenianiu studenta przez egzaminatora
zastosowanie znajduje §36 Regulaminu Studiéw UW.

Rada dydaktyczna analizuje przebieg i wyniki sesji egzaminacyjnej.

Rada dydaktyczna okresla harmonogram przeprowadzania analiz, o ktéorych mowa w ust. 12.

§6
Prace pisemne przechowywane sg przez rok od zakoriczenia roku akademickiego, w ktérym
byt przeprowadzony egzamin. W szczegdlnych sytuacjach KID moze zmieni¢ ten okres.
Egzaminator przygotowuje sprawozdanie z przebiegu egzaminu ustnego. Wystawione oceny
niedostateczne muszg zostac uzasadnione.

§7
W przypadku egzaminu w formie pisemnej udzielenie przez studenta btednej odpowiedzi nie
powinno by¢ oceniane nizej niz brak odpowiedzi.
W przypadku egzaminu w formie pisemnej za udzielenie btednej odpowiedzi przez studenta
lub braku odpowiedzi nie mogg by¢ odejmowane punkty (wystawiane punkty ujemne).
Egzamin moze zawiera¢ pytania i zadania do wyboru.
Egzaminator decyduje o liczbie punktéw przyznawanych za odpowiedzi studentéow. W
przypadku egzamindw testowych wielokrotnego wyboru, mozliwe jest stawianie
utamkowych punktdw za pojedyncze poprawne odpowiedzi oraz petnego punktu za komplet
poprawnych odpowiedzi na wskazane pytanie lub stawianie zerowej liczby punktéw przy
jednej odpowiedzi nieprawidtowej i pozostatych poprawnych.
Sposbb oceniania powinien by¢ adekwatny do zrealizowanych efektéw uczenia sie. Przyjmuje
sie, ze student, ktory otrzymat ocene dostateczng, osiggnat przynajmniej potowe zaktadanych
efektéw ksztatcenia.
Egzaminator wpisuje ocene do USOS.
Ocena niedostateczna moze by¢ wystawiona, gdy student podszedt do egzaminu i go nie
zaliczyt lub w przypadku préby nieuczciwego lub nieetycznego zdobycia zaliczenia. W
przypadku braku mozliwosci oceny studenta, egzaminator wystawia NK.

§8
Egzaminator informuje studenta o ocenie z egzaminu ustnego na zakonczenie egzaminu.
Egzaminator informuje studenta o wynikach egzaminu pisemnego Ilub ustnego
przedstawiajgc sktadowe oceny, jesli takie wystepujg, oraz wystawiajagc w USOS ocene z
egzaminu nie pdzniej niz data zamkniecia protokotu w systemie. W szczegdlnych sytuacjach
KID moze wskazaé egzaminatorowi inng date wystawienia oceny.
Student ma prawo do uzyskania uzasadnienia oceny z egzaminu. Egzaminator zapewnia
studentowi wglad do pracy lub protokotu nie pdzniej niz w terminie siedmiu dni od dnia
wystawienia oceny.
Oceny pozytywnej nie mozna poprawiac.

Zasady organizacji egzaminu zerowego

§9
Egzaminator ma prawo zorganizowaé egzamin zerowy przed gtdwng sesjg egzaminacyjna.
Egzamin zerowy jest organizowany dla studentéw wyrdzniajacych sie w nauce.
Forma i zakres egzaminu zerowego powinny by¢ takie same, jak forma i zakres egzaminu w
sesji gtdwnej. W szczegdlnych przypadkach KJID moze wyrazié zgode na zmiane tej formy.
Egzaminator ustala kryteria dopuszczajgce studentéw do egzaminu zerowego. Informacje o
kryteriach powinny zosta¢ studentom przedstawione na poczatku semestru w sylabusie do
zajec.



4. Egzamin zerowy nie zwieksza liczby termindw egzaminéw. Student moze zdawac egzamin w
dwoch terminach, tj. w terminie zerowym i pierwszym (sesja gtdwna) lub w terminie
zerowym i poprawkowym (sesja poprawkowa).

Zasady organizacji innych egzaminéw przed sesj3 giéwng

§10
W przypadku zaje¢ modutowych kornczacych sie wczesniej niz miesigc przed gtdwna sesjg
egzaminacyjng KID na wniosek egzaminatora zatwierdza termin egzaminu przed sesjg gtéwna.
Egzamin taki powinien odby¢ sie w ciggu 14 dni od zakoriczenia zajeé.

Zasady przeprowadzania zaliczenia zajec

§11

1. W odniesieniu do przedmiotu typu ,wyktad z obowigzkowymi ¢wiczeniami” konczacego sie
egzaminem, student ma prawo przystgpi¢ do egzaminu, jesli uzyskat zaliczenie éwiczen.

2. W odniesieniu do przedmiotu typu ,wyktad z obowigzkowymi ¢wiczeniami” konczgcego sie
egzaminem osoba prowadzgca ¢wiczenia jest zobligowana do wystawienia ocen z ¢wiczen w
USOS nie pdzniej niz na trzy dni przed wyznaczonym terminem egzaminu.

3. W przypadku, gdy w planie studiéw do danego przedmiotu przewidziano ¢wiczenia
obowigzkowe, warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu jest uzyskanie przez niego
zaliczenia ¢wiczen. Student jest dopuszczony do egzaminu niezaleznie od tego, czy
prowadzacy ¢wiczenia wpisat ocene do systemu USOS w terminie. Jednakze egzaminator
musi otrzymaé od osoby prowadzacej éwiczenia pisemng informacje o zaliczeniu éwiczen
przez studenta przed wyznaczonym terminem egzaminu.

4. Ocena koncowa z przedmiotu w danym cyklu wystawiana jest po otrzymaniu oceny
pozytywnej z éwiczen uzyskanej w terminie podstawowym lub poprawkowym tego cyklu oraz
oceny z egzaminu uzyskanej w terminie podstawowym lub poprawkowym danego cyklu. Co
do zasady, oceny z ¢wiczen z innego cyklu nie moga stanowi¢ sktadowej zaliczenia
przedmiotu w danym cyklu dydaktycznym. W szczegdlnych sytuacjach, KID lub koordynator
moze przepisac pozytywng ocene z ¢wiczen w innego cyklu.

§12

1. W odniesieniu do przedmiotu typu , wyktad z obowigzkowymi ¢éwiczeniami”, konczacego sie
zaliczeniem student przystepuje do zaliczenia na zasadach okreslonych przez koordynatora
przedmiotu. Z przedmiotu jest wystawiana jedna ocena.

2. Ocena koncowa z przedmiotu w danym cyklu wystawiana jest po otrzymaniu oceny
pozytywnej z ¢wiczen uzyskanej w terminie podstawowym lub poprawkowym tego cyklu oraz
oceny z zaliczenia uzyskanej w terminie podstawowym lub poprawkowym danego cyklu. Co
do zasady, oceny z ¢wiczen z innego cyklu nie moga stanowi¢ sktadowej zaliczenia
przedmiotu w danym cyklu dydaktycznym. W szczegdlnych sytuacjach, KID lub koordynator
moze przepisac pozytywng ocene z ¢wiczen zaliczonych w innego cyklu.

§13
W odniesieniu do przedmiotu typu ,wyktad z zaliczeniem”, konczgcego sie zaliczeniem student
przystepuje do zaliczenia na zasadach okreslonych przez koordynatora przedmiotu.

§14
W odniesieniu do przedmiotu typu ,konwersatorium”, ,wyktad specjalizacyjny” lub ,seminarium
specjalizacyjne”, konczacego sie zaliczeniem student przystepuje do zaliczenia na zasadach
okreslonych przez koordynatora przedmiotu.



§15

1. Zasady wystawiania oceny, w tym skale oceniania, progi ocen, sktadowe oceny i ich wagi,
zasady zaliczania i poprawiania kazdego komponentu oceny okresla koordynator przedmiotu.
Prowadzacy ¢éwiczenia (konwersatorium) przedstawia je w sylabusie i omawia na pierwszych
zajeciach. Ewentualna korekta zaliczenia mozliwa jest na pierwszych zajeciach i musi byé
wprowadzona do sylabusa.

2. Student ma prawo do poprawy komponentdéw zaliczenia ¢wiczen w Il terminie, o ile sposéb
zaliczenia éwiczen na to pozwala. Nie ma podstaw do poprawy ¢wiczen w zakresie pracy
grupowej, aktywnosci na zajeciach, dyskusji i debaty.

3. Student ma prawo do zaliczenia jednej nieusprawiedliwionej ponadwymiarowej
nieobecnosci. Zasady jej zaliczenia okresla prowadzacy zajecia.

4. Osoba prowadzaca ¢wiczenia ma prawo ustali¢ inne warunki dla zaliczenia ¢wiczen w sesji
gtéwnej i poprawkowej. Ramowe procedury zwigzane z nieprawidtowosciami w procesie
egzaminowania i zaliczania przedmiotéw

Zasady postepowania w przypadku préby nieuczciwego lub nieetycznego zdobycia zaliczenia

§16

1. Nieetyczne i nieuczciwe zachowanie, ktérego przejawy bedg prowadzity do zdobycia
zaliczenia przedmiotu, podlega karze.

2. Jesli student podczas pisemnego egzaminu stacjonarnego podejmuje w nieuprawniony
sposéb kontakt z innymi osobami, egzaminator moze zwrdci¢ mu uwage z zadaniem
zaprzestania takich kontaktéw, przesadzi¢ w inne miejsce na sali lub w szczegdlnej sytuacji
wyprosi¢ z sali w trakcie egzaminu i wstawi¢ ocene niedostateczng z przedmiotu. Takie
zdarzenie wymaga od egzaminatora sporzgdzenia protokotu i przekazania go do KID.

3. Jedli student podczas pisemnego egzaminu stacjonarnego korzysta z nieuprawnionych
pomocy, egzaminator konfiskuje takg pomoc, wyprasza z sali w trakcie egzaminu i wstawia
ocene niedostateczng z przedmiotu. Takie zdarzenie wymaga od egzaminatora sporzadzenia
protokotu i przekazania go do KJD.

4. Jesli egzaminator lub przyjmujacy zaliczenie podczas egzaminu pisemnego zdalnego zauwaza
nietypowe zachowanie studenta lub nietypowy wynik egzaminu, informuje studenta i zgtasza
sprawe do KID. Po rozpoznaniu sprawy KID moze postanowi¢ o zweryfikowaniu wiedzy
studenta w formie egzaminu ustnego wyjasniajgcego. Wynik egzaminu ustnego
wyjasniajagcego jest wynikiem ostatecznym. Takie zdarzenie wymaga od egzaminatora
sporzadzenia protokotu i przekazania go do zatwierdzenia KJD.

5. W przypadkach innych niz opisane w ust. 2-4, KID postanawia o sposobie procedowania
sprawy.

§17

1. W sytuacji watpliwosci co do fachowosci, bezstronnosci lub obiektywizmu egzaminatora lub
przyjmujacego zaliczenie w procesie oceniania student ma prawo ztozy¢ umotywowany
whniosek do KJD o wyjasnienie zaistniatej sytuacji.

2. KID rozpatruje wniosek badajgc dokumentacje egzaminu lub zaliczenia oraz wystuchujac
egzaminatora/przyjmujgcego zaliczenie i studenta. KID moze zaangazowac w ten proces inne
osoby.

3. KID moze w szczegdlnosci:

1) uznaé wystawiong ocene, jesli brak przestanek do jej podwazenia,

2) zorganizowa¢ ponowny egzamin/zaliczenie z dotychczasowym egzaminatorem/
przyjmujacym zaliczenie,

3) zorganizowaé ponowny egzamin/zaliczenie z nowym egzaminatorem/przyjmujgcym
zaliczenie,



4) zorganizowaé egzamin komisyjny/zaliczenie komisyjne zgodnie z §36 Regulaminu
Studiéw UW.
Student ma prawo ztozy¢ do KJD umotywowany wniosek o ustanowienie obserwatora na
egzaminie/zaliczeniu ustnym. KID rozpatruje wniosek badajgc proces oceniania oraz
wystuchujac egzaminatora/przyjmujgcego zaliczenie i studenta. KID moze zaangazowadé w ten
proces inne osoby.



