ZAPYTANIE OFERTOWE 
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

WPiA-ZP/360-11/2022

Zgodnie z Regulaminem w sprawie trybów, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski Zamówień publicznych na usługi, dostawy i roboty budowlane, o których mowa w załączniku nr 8 do zarządzenia nr 294 Rektora UW z dnia 31 grudnia 2020r., ze zmianami wprowadzonymi zarządzeniem nr 2 z dnia 07.01.2021r. w Sprawie trybów, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski zamówień na usługi, dostawy oraz roboty budowlane oraz organizowania konkursów, zwracamy się z prośbą o przedstawienie oferty na: „Obsługa rejestracji i streamingu  na międzynarodowej konferencji 25-27.06.2023 r.”



1.   ZAMAWIAJĄCY
      
	Uniwersytet Warszawski 
Wydział Prawa i Administracji 
ul. Krakowskie Przedmieście 26/28, 00-927 Warszawa

	REGON 000001258
NIP: 525-001-12-66
www.wpia.uw.edu.pl
e-mail: zamowienia@wpia.uw.edu.pl
	Osoba do kontaktu w sprawie zapytania:
Sylwia Denisiuk
e-mail: sylwia.denisiuk@adm.uw.edu.pl




2.    ZAKRES ZAMÓWIENIA
2.1. Przedmiotem zamówienia jest obsługa rejestracji i streamingu na konferencji.
a) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 
2.2 Oferta ma obejmować 
I. Wdrożenie systemu w języku angielskim na potrzeby rejestracji do 500 uczestników oraz obsługa systemu na potrzeby konferencji
II. Przygotowanie miejsc transmisji dostępu do stabilnego łącza szerokopasmowego o przepustowości 1 Gb oraz transmisja wydarzenia, rejestracja wydarzeń oraz paneli, które będą realizowane podczas wydarzenia
III. Sprzęt techniczny niezbędny do obsługi oraz streamingu całego wydarzenia
IV. Nagrania wystąpień, ich obróbka i udostępnienie w otwartym dostępie 
V. Miejsce, w którym odbędzie się wydarzenie znajdować się będzie na terenie Uniwersytetu Warszawskiego, zostanie wskazane przez Zamawiającego 
2.3	Dodatkowe wymagania:
Zamawiający ustala następujące warunki udziału w postępowaniu odpowiednio w zakresie
- posiadanej zdolności technicznej lub zawodowej tj.:
1) Wykonawca wykaże, że wykonał nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej 2 usługi streamingu na  żywo ( pełna realizacja dźwięku i obrazu) konferencji online trwających co najmniej 2 dni przez  minimum 4 godziny zegarowe dziennie  o wartości brutto nie niższej niż 40 000,00 zł (każda).


3. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Wymagany termin realizacji zamówienia – Obsługa rejestracji oraz streaming na międzynarodowej konferencji w dniach 25-27.06.2023 r. - od dnia podpisania umowy do 30 dni (kalendarzowych) po zakończeniu konferencji.
   
4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
4.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wszyscy Wykonawcy, którzy:
a) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
b) posiadają wiedzę i umiejętności niezbędne do należytego wykonania przedmiotu zamówienia
c) Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że wykonał nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej 2 usługi streamingu na  żywo ( pełna realizacja dźwięku i obrazu) konferencji online trwających co najmniej 2 dni przez  minimum 4 godziny zegarowe dziennie  o wartości brutto nie niższej niż 40 000,00 zł (każda).
UWAGA! Dokumentem potwierdzającym spełnianie warunku mogą być referencje, zaświadczenia, protokoły odbioru.
d) posiadają wymagane prawem zezwolenia na wykonanie zamówienia,
e) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie      zamówienia.  
f) przedstawią w wyznaczonym terminie kompletną i podpisana ofertę
g) zamawiający w trosce o należyte wykonanie powierzonych zadań zastrzega sobie prawo do wnioskowania do Wykonawcy o złożenie dodatkowych wyjaśnień, jak również do wglądu w dokumentację potwierdzającą przedstawione w ofercie informacje. Wykonawca zobowiązany jest udzielić wyjaśnień lub złożyć dodatkowe dokumenty w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, który nie będzie krótszy niż 1 dzień roboczy (24h) . Brak udzielenia wyjaśnień lub złożenia dodatkowych dokumentów w terminie określonym przez Zamawiającego może skutkować odrzuceniem oferty danego Wykonawcy.
h) w przypadku powstania wątpliwości w zakresie treści niniejszego Zapytania ofertowego Wykonawcy mogą kierować zapytania o wyjaśnienie wątpliwości, na które Zamawiający zobowiązany jest odpowiedzieć, jeżeli zapytanie wpłynęło niezwłocznie.
i) z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi którakolwiek z  okoliczności  wskazanych  w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835)  zwanej dalej: „Ustawą o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie  bezpieczeństwa narodowego”.
4.2  Zamawiający odrzuci ofertę, której treść nie odpowiada specyfikacji zawartej w zapytaniu ofertowym.
4.3 Wzór umowy zawiera istotne postanowienia umowy, które po wyborze najkorzystniejszej oferty mogą ulec zmianie nie zmieniając istotnych postanowień. Zmiany we wzorze umowy będą uzgadnianie i zatwierdzone po akceptacji obu stron umowy.  


5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
5.1 Ofertę należy sporządzić zgodnie z załączonym do zapytania formularzem ofertowym.
5.2 Wraz z ofertą należy załączyć wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; - oświadczenie – „Wykaz usług” zgodny z wymaganiami określonymi w pkt 4.1 lit. d niemniejszego zapytania ofertowego .
5.3 Ofertę, a także oświadczenia, o którym mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
5.4 W odpowiedzi na zapytanie ofertowe należy przesłać podpisaną ofertę drogą elektroniczną na adres mailowy: s.denisiuk@wpia.uw.edu.pl  oraz b.marczewska@uw.edu.pl z dopiskiem w tytule wiadomości „WPiA-ZP/360-11/2022 Obsługa rejestracji i streamingu  na międzynarodowej konferencji 25-27.06.2023 r.”

6. TERMIN SKŁADANIA OFERT
6.1 Termin składania ofert: 28.12.2022 r. do godz. 10:00.
Oferty złożone po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane
6.2 Termin otwarcia ofert 28.12.2022 r. do godz. 10:10.
6.3 Nie dopuszcza się składania ofert częściowych 
7.4 Termin ważności oferty powinien wynosić 30 dni od terminu na składnie ofert.

7. OCENA OFERT I WYBORU OFERTY
7.1 Zamawiający oceni i porówna oferty wykonawców zaproszonych do składania ofert.
7.2 Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie stosować następujące kryteria oceny ofert:

	Lp.
	Nazwa kryterium
	Waga kryterium (%)

	1
	Cena /C/
	70 %

	2
	Doświadczenie w świadczeniu usługi streamingu na żywo /D/
	30%



1) kryterium cena ofertowa /C/ 
Kryterium temu zostaje przypisana liczba 70 punktów. Liczba punktów poszczególnym Wykonawcom za kryterium, przyznawana będzie według poniższej zasady:




Pozostałe oferty - liczba punktów wyliczona wg wzoru :
cena najniższa x 70 pkt.
Ci  = -------------------------------
cena oferty badanej
i	- numer oferty badanej
Ci	- liczba punktów za kryterium „CENA” (oferty badanej)
cena oferty - cena brutto z Formularza oferty

2) kryterium doświadczenie w świadczeniu usługi streamingu na żywo /D/
Kryterium temu zostaje przypisana liczba 30 punktów.

Liczba punktów poszczególnym Wykonawcom za kryterium, przyznawana będzie według poniższej zasady:
Zamawiający przyzna dodatkowe punkty wykonawcy wg następującej reguły
D - Wykonawca wykaże, że wykonał nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej 2 usługi streamingu na  żywo (pełna realizacja dźwięku i obrazu) konferencji online trwających co najmniej 2 dni przez  minimum 4 godziny zegarowe dziennie  o wartości brutto nie niższej niż 40 000,00 zł (każda) .
- wykonanie  2 usług streamingu na  żywo ( pełna realizacja dźwięku i obrazu) konferencji online trwających co najmniej 2 dni przez  minimum 4 godziny zegarowe dziennie  o wartości brutto nie niższej niż 40 000,00 zł (każda) (wymagane) – 0 pkt .
- wykonanie  3-4 usług streamingu na  żywo ( pełna realizacja dźwięku i obrazu) konferencji online trwających co najmniej 2 dni przez  minimum 4 godziny zegarowe dziennie  o wartości brutto nie niższej niż 40 000,00 zł (każda) (wymagane) – 15 pkt .
- wykonanie  4 i więcej usług streamingu na  żywo ( pełna realizacja dźwięku i obrazu) konferencji online trwających co najmniej 2 dni przez  minimum 4 godziny zegarowe dziennie  o wartości brutto nie niższej niż 40 000,00 zł (każda) (wymagane) – 30 pkt .

6.3 W celu wyboru najkorzystniejszej oferty punkty za w/w kryteria z ofert podlegają zsumowaniu i stanowią końcową ocenę ofert wg wzoru: W=C+D

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która  uzyska najwyższą liczbę punktów.

8. DODATKOWE INFORMACJE
8.1 Do realizacji zamówienia zostanie wybrana oferta, która uzyska największą liczbę punktów.
8.2 W celu realizacji zamówienia z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa.
8.3 Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie wybrania żadnego Wykonawcy.
8.4 Zamawiający zastrzega sobie prawo anulowania lub negocjacji ceny zawartej w ofercie, złożonej przez oferenta oraz ma prawo wezwania Wykonawcy do uzupełnień oraz złożenia dodatkowych wyjaśnień dotyczących treści oferty.
8.5 O wyniku postępowania i wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawcy zostaną poinformowani pocztą elektroniczną.
8.6 Zamawiający nie wymaga wadium.
      





W imieniu Zamawiającego
Prodziekan
Wydziału Prawa i Administracji UW


dr Marek Grzybowski prof. ucz.
[bookmark: _GoBack]





































Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego WPiA-ZP/360-11/2022




FORMULARZ OFEROWY
„Obsługa rejestracji i streamingu  na międzynarodowej konferencji 25-27.06.2023 r.”

WPiA-ZP/360-11/2022


Wykonawca:………………………………..
Adres Wykonawcy: ……………………………………………………………………..………
Telefon ……………………………………… e-mail…………………………………………..
NIP …………………………………………….. REGON …………………………………….
PESEL (w następujących przypadkach: osoby fizyczne wykonujące działalność gospodarczą lub indywidualny przedsiębiorca lub przedsiębiorstwo prywatne osoby fizycznej) …….…………….………
będący płatnikiem podatku VAT,
po zapoznaniu się z zaproszenie m do składania ofert i opisem przedmiotu zamówienia oferujemy:
1. Wykonanie przedmiotu zamówienia: 

	Kryterium

	Cena zamówienia 
	
…………….
/wartość netto/
	
……………
/podatek VAT/
	
……………….
/wartość brutto/







2. Kryterium oceny ofert:
Wykonawca wykonał ………. (proszę uzupełnić) usługi streamingu na  żywo ( pełna realizacja dźwięku i obrazu) konferencji online trwających co najmniej 2 dni przez  minimum 4 godziny zegarowe dziennie  o wartości brutto nie niższej niż 40 000,00 zł (każda) .
3. Oferowana cena uwzględnia wszystkie koszty - wszystkie elementy niezbędne do pełnego zrealizowania zamówienia - zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia (OPZ). Zgodnie z OPZ żadne niedoszacowanie, pominięcie, brak rozpoznania przedmiotu zamówienia nie będzie podstawą do żądania zmiany ceny umowy określonej w ofercie.
4. Zamówienie będziemy realizować  w terminie od dnia podpisania umowy do 30 dni kalendarzowych po zakończeniu konferencji.
5. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego.
6. Oświadczam, że:
· Zapoznałem(am) się z treścią zapytania i w całości akceptuję jej treść,
· Uważam się za związanego(ną) ofertą przez okres wskazany w ofercie,
· Oświadczam, że nie  posiadam powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym*
· Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, posiadam odpowiednie zaplecze kadrowe i techniczne, umożliwiające realizację usługi
· Posiadam sytuację ekonomiczną i finansową pozwalającą na realizację zamówienia,
· W przypadku wyboru naszej oferty, jako najkorzystniejszej zobowiązuję się do zawarcia pisemnej umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego
· Podane wszystkie informacje w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzania Zamawiającego w błąd przy przesyłaniu informacji
· Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835) .
· Wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO[footnoteRef:1] wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu[footnoteRef:2]. [1: rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). ]  [2:  W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe, o których mowa powyżej, rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności na:
Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa  drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.] 


Załączniki do oferty
1) Oświadczenia o nie podleganiu wykluczeniu –załącznik nr 1
2) Oświadczenie – informacja o częściach zamówienia, których wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom lub wykonaniu zamówienia własnymi siłami – załącznik nr 2
3) Wykaz usług







<kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany
lub podpis osobisty osoby upoważnionej/osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy/ Podmiotu udostępniającego zasoby/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia –członka konsorcjum>

















				









………...………………………………… 					
nazwa i adres Wykonawcy		
	

Dotyczy: zapytania ofertowego nr WPiA-ZP/360-11/2022 pn.: Obsługa rejestracji i streamingu  na międzynarodowej konferencji 25-27.06.2023 r.

OŚWIADCZENIE - WYKAZ  USŁUG 
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oświadczamy, że zrealizowaliśmy następujące zamówienia – USLUGI 
 zgodnie z pkt. 4.1. lit d zapytania ofertowego 
	Lp
	Podmiot na rzecz, którego zostały usługi (nazwa i adres
oraz nr telefonu kontaktowego)
	Rodzaj zrealizowanych usług 
wszystkie informacje wymagane w zapytaniu ofertowym, w szczególności:
usługi streamingu na  żywo (pełna realizacja dźwięku i obrazu) konferencji online trwających co najmniej 2 dni przez  minimum 4 godziny zegarowe dziennie  o wartości brutto nie niższej niż 40 000,00 zł (każda).
	Wartość brutto i inwestycji  
W PLN
( minimum 40 000,00 PLN brutto )
	
Data wykonania (podać dzień, miesiąc i rok rozpoczęcia oraz odbioru usługi (podpisania przez Zamawiającego i Wykonawcę  końcowego protokołu odbioru )

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



W załączeniu dowody określające czy te usługi zostały wykonane należycie. Przy czym dowodami, o których mowa są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; 

<dokument należy sporządzić w postaci elektronicznej i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby/osób uprawnionej/-ych do reprezentacji)
