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ZAPYTANIE OFERTOWE
WPIiA-ZP/360-8/2023

Postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z § 9 Regulaminu w
sprawie trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski zamowien
publicznych na ustugi, dostawy i roboty budowlane o wartosci nizszej niz 130 000 zt oraz,
o ktorych mowa w art. 11 ust 5 pkt 1 1 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Monitor
UW z 2020 r., poz 519), stanowigcego zalacznik nr 8 do zarzadzenia nr 294 Rektora UW z
dnia 31 grudnia 2020 r., w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet
Warszawski zamowien publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane oraz
organizowania konkursow.

Zamawiajgcy zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie oferty w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe nr WPIA-ZP/360-8/2023 pn.,, Tlumaczenie zakladki na stronie internetowej
wydzialu oraz dokumentow dla potrzeb rekrutacyjnych dla studentow zagranicznych
na jezyk chinski” w ramach Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej. WELCOME
TO POLAND.

Kod CPV: 79530000-8: Ustugi w zakresie thumaczen pisemnych

1. ZAMAWIAJACY

Uniwersytet Warszawski Wydzial Prawa i Administracji
ul. Krakowskie Przedmie$cie 26/28, 00-927 Warszawa

REGON 000001258 Osoba do kontaktéw w sprawie zapytania:
NIP: 525-001-12-66 Beata Marczewska

www.wpia.uw.edu.pl Telefon: +48 0602327653

e-mail: promocja@wpia.uw.edu.pl e-mail : b.marczewska@uw.edu.pl

2. ZAKRES ZAMOWIENIA
Projekt: ,,University of Warsaw Global” nr BPI/WTP/2021/1/00092

2.1. Zamodwienie polega na:
Przedmiot zamowienia obejmuje usluge tlumaczenia i korekty tresci znajdujacej si¢ na
stronie rekrutacja.wpia.uw.edu.pl wydziatu WPIA UW.

ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28 00-927 Warszawa
tel.:(22) 55 24 777, faks: 22 55 24 620
promocja@wpia.uw.edu.pl; www.wpia.uw.edu.pl



http://www.wpia.uw.edu.pl/
mailto:b.marczewska@uw.edu.pl

2.1.1 Thumaczenie i korekta z jezyka polskiego na jezyk chinski tresci strony internetowe]
rekrutacja.wpia.uw.edu.pl

2.2.  Szczegbdtowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do
niniejszego zapytania.

2.3. Wykonawca jest zobowigzany do oznakowania wskazanych przez Zamawiajgcego
materiatow powstajacych w ramach realizacji zamowienia zgodnie z ,,Wytycznymi i
zasadami  realizacji  projektow”  dostgpnymi na  stronie = www.nawa.gov.pl.
https://nawa.gov.pl/images/STER-2021/06 Zal 5 do Ogloszenia -Wytyczne-i-zasady-realizacji-
Projektow.pdf. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy logotypy do umieszczenia
na materiatach.

Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu autorskie prawa majgtkowe wraz z prawami
zaleznymi do stworzonych postow, umozliwiajac tym samym ich pdzniejszg eksploatacje
przez Zamawiajacego.

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji: 14 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

4.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ wszyscy Wykonawcy, ktorzy:

4.1.1 Posiadaja sytuacje ekonomiczng i finansowa pozwalajaca na realizacje
zamoOwienia.

4.1.2 Przedstawig w wyznaczonym terminie kompletng i podpisang oferte.

4.1.3 Dysponuja potencjalem ludzkim zdolnym do wykonania zamdwienia.

4.1.4 Wykonawcy bioracy udzial w postepowaniu muszg znajdowaé si¢ w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajacej terminowe i zgodne z wymaganiami
wykonanie zamowienia. Ponadto muszg posiada¢ niezbedng wiedze i1
doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponowac¢ osobami zdolnymi
do wykonania Zamoéwienia oraz uprawnienie do wykonywania okreslonej
dziatalnosci, jezeli s3 wymagane przepisami prawa,;

4.1.5 Wykonawca wykaze osoby skierowane przez niego do realizacji zaméwienia
publicznego, w szczego6lnosci odpowiedzialne za Swiadczenie uslug wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i
wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami.

4.1.6 Jezeli Wykonawca/Oferent nie spelni cho¢by jednego z powyzszych warunkéw
zostanie wykluczony, a jego oferta odrzucona.
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4.1.7 Zamawiajacy w trosce o nalezyte wykonanie powierzonych zadan zastrzega sobie

prawo do wnioskowania do Wykonawcy o zlozenie dodatkowych wyjasnien, jak
rowniez do wgladu w dokumentacj¢ potwierdzajaca przedstawione w ofercie
informacje. Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien lub zlozy¢
dodatkowe dokumenty w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, ktory nie
bedzie krétszy niz 1 dzien roboczy (24h). Brak udzielenia wyjasnien lub zlozenia
dodatkowych dokumentow w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego moze
skutkowaé odrzuceniem oferty danego Wykonawcy.

4.1.8 W przypadku powstania watpliwosci w zakresie tre$ci niniejszego Zapytania

ofertowego, Wykonawcy moga kierowa¢ zapytania o wyjasnienie tych
watpliwosci, na ktore Zamawiajgcy zobowigzany jest odpowiedzie¢, jezeli
zapytanie wptyneto niezwlocznie.

4.1.9 Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcow, w stosunku

do ktorych zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz. 835) zwanej dalej: ,,Ustawag o
szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego”.

4.2. W celu potwierdzenia spetlienia powyzszych warunkéw udziatu w postepowaniu

Wykonawca/Oferent:

Za spehiajagcych warunki przystgpienia do Zamoéwienia Zamawiajacy uzna
Wykonawcéw, ktorzy posiadaja niezbedng wiedzg 1 do§wiadczenie oraz dysponujg
potencjatem ludzkim do wykonania niniejszego Zamowienia tj.:

4.2.1. w zakresie potencjatu ludzkiego: Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie

b)

dysponowatl osoba, ktora bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu Zaméwienia, do
thumaczenia i korekty przestanego tekstu Wykonawca wyznaczy zespot sktadajacy
sig Z:
co najmniej jedna osoba — native speaker posiadajaca doswiadczenie w thumaczeniu,
tj. w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert przettumaczyta co
najmniej 3 zlecenia — kazde ze zlecen zawierajace co najmniej 50 stron tekstu do
przetlumaczenia z jezyka polskiego na jezyk chinski.
oraz posiada dyplom ukonczenia wyzszych studiow filologicznych lub
ttumaczeniowych wtasciwych dla danego jezyka.
co najmniej jedna osoba — native speaker posiadajaca doswiadczenie w korekcie
tekstu, tj. w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
przettumaczyta/ dokonata korekty tekstu w co najmniej 3 zleceniach — kazde ze
zlecen zawierajace co najmniej 50 stron tekstu do przetlumaczenia/korekty z jezyka
polskiego na jezyk chinski.

Osoba z pkt. 4.2.1 a1 pkt. 4.2.1.b moze by¢ tg sama osoba.

Wykonawca wykaze spelnianie powyzszych warunkoéw w zataczniku do zapytania
ofertowego — Formularz nr 2 wykazujac doswiadczenie osob, o ktérych mowa w pkt. 4.2.1.

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY



5.1

5.2.
5.3.
5.4.

5.5.

5.6.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatagczonym do zapytania formularzem
ofertowym.
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.
Termin waznosci oferty powinien wynosi¢ minimum 30 dni.
Oferta powinna obejmowac:
a. cen¢ zamawianej ushugi
b. dotaczone dokumenty oswiadczenia, kopie dokumentow ect.

Oferty nalezy przesta¢ w formie skanu podpisanego formularza ofertowego na adres:
promocja@wpia.uw.edu.pl oraz b.marczewska@uw.edu.pl z dopiskiem ,,WPiA-
ZP/360-8/2023”

Nieprzekraczalny termin dostarczenia oferty to: do dnia 20.04.2023 r. do godz.
10:00

6. OCENA OFERT

6.1. Ocenie poddane zostang tylko te oferty, ktore zawieraja wszystkie elementy
wymienione w pkt. 5.

6.2. Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami:

Kryteria oceny:

Kryterium Waga
A | Cena zamoOwienia brutto 60
B | Termin realizacji 40

RAZEM 100

6.2.1. Cena zamowienia brutto /C/

6.2.2.

Kryterium temu zostaje przypisana liczba 60 punktow. Ilos¢ punktéw poszczegdlnym
Wykonawcom za kryterium, przyznawana bedzie wedtug ponizszej zasady:

Oferta o najnizszej cenie otrzyma 60 punktow.

Pozostale oferty - ilo§¢ punktoéw wyliczona wg wzoru:
cena najnizsza

Ci = X 60 pkt
cena oferty badanej

i - numer oferty badanej
Ci - liczba punktéw za kryterium ,,CENA” (oferty badanej)
cena oferty badanej - cena brutto z OFERTY
Termin realizacji zaméwienia /Tr/
Kryterium temu zostaje przypisana liczba 20 punktow. Liczba punktéw jaka zostanie

przyznana w ramach niniejszego kryterium opierata si¢ bedzie o termin (liczony w
dniach kalendarzowych) realizacji zamdwienia wg ponizszej zasady:

0 pkt. - w terminie powyzej 10 dni od podpisania umowy.
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10 pkt. — w terminie od 9 do 8 dni od podpisania umowy.
20 pkt. - w terminie do 7 dni od podpisania umowy.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do otrzymania w tym kryterium wynosi 20
pkt. Zamawiajacy okreslit maksymalny czas realizacji zamowienia (thumaczenie
wraz z korekta) do 10 dni kalendarzowych. Zamawiajacy przyjmuje do oceny peine
dni kalendarzowe (w przypadku podania 9,5 dnia lub 9 dni i 12 h Zamawiajacy
zaokragla licz¢ dni w gore tj. w danym przyktadzie do 10 dni).

6.2.3. Punkty przyznane w poszczegolnych kryteriach danej ofercie zostang do siebie
dodane wg. wzoru
W=C+Tr

Komisja wybierze oferenta, ktéry uzyska najwicksza liczbe punktow.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo anulowania lub negocjacji ceny zawartej w
ofercie, zlozonej przez oferenta oraz ma prawo wezwania oferenta do uzupetien
oraz zlozenia dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci oferty.

7. WARUNKI PODPISANIA UMOWY

7.1. W celu realizacji zamowienia z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa.
7.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnego Wykonawcy.

7.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez podania
przyczyny.

7.2. Zlozenie oferty przez Wykonawce nie stanowi zawarcia umowy

8. ZAMAWIAJACY POPRAWIA W OFERCIE
8.1. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, w szczegdlnosci:

— btedne obliczenie kwoty podatku od towardéw i ustug, na podstawie prawidlowo podane;j
w ofercie stawki podatku od towaréw i ustug;

— bledne zsumowanie w ofercie ceny netto 1 kwoty podatku od towardéw i ushug. Przyjmuje
si¢, ze prawidtowo podano ceng¢ jednostkowa netto (stownie);

—bledny wynik dzialania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania,
mnozenia i dzielenia.

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem o wszczgciu postepowania,
niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym
wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

9. POZOSTALE INFORMACJE



9.1. Wraz z odbiorem przedmiotu Umowy przez Zamawiajgcego, oraz w ramach
wynagrodzenia, Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do
przedmiotu Umowy.

9.2. Przeniesienie autorskich praw majatkowych do przedmiotu Umowy oraz zezwolenia na
wykonywanie praw zaleznych bedzie nieograniczone miejscem ani czasem.

Zatwierdzam



